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SIGProj/MEC - Sistema de Informacio e Gestao de Projetos

Guia rapido para cadastramento de propostas no SIGProj/MEC

Atencao:
I. Para submeter uma proposta no SIGProj/MEC, é indispensavel que o(a) proponente esteja

cadastrado(a) no site: http:/ /sigprojl.mec.gov.br/

IL. Se o(a) proponente ja foi cadastrado(a) no SIGProj/MEC para participar de outra proposta (Ensino,
Pesquisa ou Extensao), NAO é necessario cadastrar-se novamente.

III. Caso a senha de acesso tenha sido esquecida, clique na opgdo “esqueci a minha senha” no site ou,
entdo, solicite a sua recuperagao para a Coordenadoria de Pesquisa/ PROPP.

IV. Caso o orientador deseje fazer mais de uma solicitacdo de iniciacdo cientifica, deverd submeter mais
de uma proposta no sistema SIGProj, tendo em vista que cada proposta contera apenas 1 (um) plano de
trabalho e, consequentemente, 1 (um) aluno.

V. Contato: inicQufgd.edu.br / dinic@ufgd.edu.br

1°) Acesse o link: <http:/ /sigprojl.mec.gov.br> e faca o login na pagina do SIGProj, conforme imagem abaixo:
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2°) No SIGProj, clique em “Pesquisa” e, no campo “Editais abertos”, escolha o edital desejado e clique no icone =

(“Criar proposta”), conforme imagem abaixo:
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3°) Leia as instrucdes da péagina e clique em “concordo”.

4°) Confira edital e preencha os campos de identificacdo da proposta, dos quais “Titulo do Sub projeto” (titulo do plano
de trabalho), “Unidade Geral” (faculdade) e “Unidade de Origem” (curso) sdo obrigatérios, conforme imagem abaixo:
Atencdo: O campo “projeto de pesquisa (orientador)” ficara em branco.

Atencao: Como nado ha renovacao de bolsa de IC, o campo “renovacao” serd “nao”.
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5°) Na proxima etapa, clique em “clique aqui para anexar ou apagar arquivos” e, na nova janela, escolha os arquivos a

serem anexados a proposta, conforme imagem abaixo:

Atencdo: os arquivos com * sdo obrigatorios.

@ Anexos - Mozilla Firefox " ) [E=SEel ™"

@ | sigprojl.mec.gov.br/projetos/arquives.popup.phpledital_ | &~
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Tipes de arquivos marcados com " sdo obrigatérios.

— o Arquivo: il
Formulario para preenchimento
Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecmnado.}
Arquivos Anexos ®@ Tipo: f

Plano de trabalho do aluno *
Curriculo Lattes do professor *
‘Modelu(s) de como devem ser os arquivos enviados: Ficha de pontuagéo *

Projeto de pesquisa *
Comprovantes de pontuacdo - ltem 6
Compravantes de pontuagdo - ltem 7

Nome | Tamanho ‘

I [Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos] I

i

Obs. 01: O sistema admite arquivos com extensdes “.doc”, “.xlsx” “.pdf” e de imagem (“.jpg”, “.gif”, etc), porém,
privilegie o formato “.pdf”, com excecado da ficha de pontuacao (“.xlsx”).

Obs. 02: O projeto de pesquisa devera estar em formulédrio proprio da Coordenadoria de Pesquisa/PROPP,

disponivel em: <http://portal.ufgd.edu.br/divisao/divisao-pesquisa/documentos-baixar>.
Obs. 03: Os comprovantes de pontua¢do de um mesmo item (6, 7 ou 8) deverdo ser agrupados em um tinico arquivo,

preferencialmente no formato “PDF”.

6°) Antes de fechar a janela de anexos, clique nos arquivos para abri-los e conferir se os mesmos estao corretos,

conforme imagem abaixo:

@ Anexos - Mozilla Firefox c A E’_LM

@ | sigprojl.mec.gov.br/projetos/arquivos.popup.php?edital @'

Arquivos Anexos
Tipos de arquivos marcados com * sdo obrigatérios
[Arquivo anexado com sucesso!]
Arquivo
I{ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado..

Tipo
Plano de trabalho do aluno *
Curriculo Lattes do professor *
Ficha de pontuacdo *
Projeto de pesquisa *
Comprovantes de pontuacdo - ltem 6
Comprovantes de pontuacdo - Item 7

Inserir Fechar

Apagar Nome Tamanho Tipo
teste.pdf 81251 Flano de trabalho
do aluno
teste.pdf 81251 Curriculo Lattes do
professor
Ficha de
teste xisx 8829 b :
B teste.pdf 81251 Projeto de
pesquisa "
Comprovantes de
S 81251 pontuacdo - tem 6
Comprovantes de
i) 61251 pontuacdo - ltem 7

[Apagar selecionados]



http://portal.ufgd.edu.br/divisao/divisao-pesquisa/documentos-baixar

8°) Na opcao “Ferramentas”, revise a proposta e, depois, clique em “Verificar pendéncias”.

[Erro]

Atencao: Quando o sistema acusar , a proposta nao poderéa ser submetida enquanto o erro nao for corrigido,

no entanto, se acusar Avisol , 0 sistema aceitara a submissdo a proposta.
Obs.: Caso a proposta seja salva sem ser enviada, a mesma estara disponivel para edicao e envio posterior na pagina
inicial do SIGProj - SiPES do proponente (campo “Minhas propostas em elaboragao”), durante o prazo de inscrigdo

no edital.

9°) Por fim, clique em “enviar proposta para julgamento”, em seguida, em “submeter proposta”.
Adiante, o sistema gerard um ntimero de protocolo, anote-o, pois este é o seu comprovante de submissao da proposta.
A partir de entdo, esta proposta estard na pagina inicial do SIGProj - SiPES do proponente no campo “Minhas

propostas submetidas”.



